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Annexe 1 

Appel à manifestation scientifique (colloque, séminaire, etc.)
Rappels : 

Le soutien financier doit impérativement correspondre à une dépense effectuée durant l’exercice budgétaire (année civile). Aucun report n’est possible sur l’exercice budgétaire suivant.
Montant maximum du soutien accordé (en fonction de la durée de la manifestation) 
1 500 € sur les sites de la FDE,
500 € hors sites de la FDE.
Nom du fichier : fde_appel_manifestation_nomduporteur.doc (docx ou pdf) envoyé avant le  [date] à : 

fde-direction-innovation@umontpellier.fr 
1. Identité duּ de la demandeurּ e 

	Nom  et Prénom 
	

	Statut 
	

	Laboratoire et équipe ou axe 
	

	adresse :
	

	téléphone :
	

	courriel :
	


2. Présentation du projet 
	Intitulé de la manifestation  
	

	Type de manifestation
	( internationale

( nationale
( locale

	Nombre de participants envisagé1
	

	Date2
	

	Lieu

Si FDE salles souhaitées 
	

	Comité scientifique (CS) et d’organisation (CO)
	


1 Les membres de la FDE sont exonérés de frais d’inscription quand la manifestation est subventionnée par la FDE. 
2 Pour une manifestation se déroulant à sur le site de Montpellier de la FDE, le choix des dates est conditionné à la disponibilité des locaux. Contacter Magali Anselme (magali.anselme@umontpellier.fr) si possible avant d’arrêter des dates. 

Résumé (10 lignes max. – joindre un programme détaillé en annexe) 
 [Votre texte ici]
3. Soutien demandé 

Joindre un budget détaillé en annexe. Afin de soutenir un maximum de projets, il est important que le budget prévisionnel soit estimé au plus près des besoins réels (et si possible étayé par des justificatifs).

	Montant du soutien demandé  
	

	Si manifestation sur sites FDE, soutien logistique3
	( oui 

( non


3 Si oui, remplissez la fiche de suivi en page suivante. 
4. Liste et dénomination des pièces annexées

Fiche de suivi logistique pour les manifestations se déroulant sur un site de la FDE

A communiquer au moins 6 semaines avant le début de la manifestation à chaque service avec copie à 
fde-direction-innovation@umontpellier.fr . 
Attention : le soutien ne sera effectif que lorsque le service aura validé votre demande. 
Projet 

	Intitulé de la manifestation
	

	Site sur lequel se déroule la manifestation
	

	dates 
	

	Nom et prénom du porteur
	

	téléphone 
	

	courriel
	


Gestion des salles 

	Salles souhaitées  
	

	équipements souhaités

(visio, vidéo, son, wi-fi, etc.)
	


Attention pour déterminer la date de la manifestation contacter  

Carcasssonne fde-site-carcassonne@umontpellier.fr 

Mende fde-site-mende@umontpellier.fr 

Montpellier, contacter au préalable Magali Anselme fde-reservationsalle34@umontpellier.fr 
Nîmes fde-site-nimes@umontpellier.fr 
Soutien service information-communication

Souhaitez-vous un suivi par le service info-com ? (attention, prévoir les délais de conception des documents et fournir une information complète et définitive). 
( Oui 

( Non 

Contacter le service et remplir le formulaire ad’hoc fde-infocom@umontpellier.fr 
Soutien logistique

Souhaitez-vous l’appui du service logistique ? 

( Oui 

( Non 

Contacter le service logistique de votre site. 
Soutien pour la production de ressources

Souhaitez-vous l’appui du service ressources audiovisuelles ? 

( Oui 

( Non 

Contacter le service et remplir le formulaire ad’hoc (fde-ressourcesaudiovisuelles@umontpellier.fr )
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